TUTORIEL
AJOUT D'UN ARTICLE SUR LA PAGE DE
VOTRE CLUB AJE.

SITE : https://jeunesse-entreprises.fr/site2019/

ASSOCIATION
JEUNESSE ET ENTREPRISES

Reconnue d'utilité publique
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https://jeunesse-entreprises.fr/site2019/

Etape n°1 : ouvrir le lien suivant https://jeunesse-entreprises.fr/site2019/connexion

Etape n°2 : Connectez-vous a |'aide de votre identifiant et mot de passe communiqué.

ASSOCIATION
JEUNESSE ET ENTREPRISES

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

Oui, je suts un humain.

Se souvenir de mai Se connecter

Mat de passe oublié 7

S

Ne pas oublier pas de cocher la case : Oui, je suis un humain et patienter un instant, jusqu’a ce que la
validation apparaisse avant de cliquer sur Se connecter.

~ Oui, je suis un humain.

Etape n°3 : Une fois connecté vous allez arriver sur l'interface Wordpress suivante :

"\i‘,u # Association Jeunesse et Entreprises =+ Créer

Tableau de bord Tableau de bord

A Articles

D'un coup d'ceil v Brouillon rapide v
Portfolio
09 Médias Activité - Evénements et nouveautés WordPress v

Contact

& Profil

& Outils

@ Editeur de page

O re
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https://jeunesse-entreprises.fr/site2019/connexion

Pour ajouter un article allez dans Articles dans

# Association Jeunesse et Entreprises
le menu sombre sur la gauche de la page :

@ Tableau de bord Articles -

A Articles Tous (54) | Le mi

. .
. Actions groupé
Tous les articles = P

Titre

TEST

Contact
Titre

Profil - .
Actions groupe

Outils

Editeur de page

Cliquez sur ajouter (cf : partie entouré en rouge) pour créer un nouvel article.

) 44 Association Jeunesse et Entreprises =+ Créer Voir les articles

@ Tableau de bord Arth

f Articles Tous (54) | Le mien (1) | Publiés (54)
Tous les articles Actions groupées ¥ | Appliguer T
‘ Titre
Portfolio TEST
qj Mé
Contact
Titre

o Profil

4~ Outils

Actions groupées ¥ | Appliguer

EJA Association Jeunesse et Entreprise



Etape n°4 : Vous voila maintenant sur une page dédiée a la rédaction d’articles :

(@ @ Assocition Jeunesse et Entreprises 4 Créer Bonjour, Auteur CLUB-AJE-test &

b LGl Ajouter un nouvel article

Aticles -
# Saisissez le titre Publier B
Tous les articles
Enregistrer le brouillon Apercu
Ajouter
0y pjouter = ) B ¢ Etat: Brouillon Modifier
Portfolio 3] Ajouter un média visuel |
- — @ Visibilité : Public Modifier
B madiss pagaphe v B I E E 6 = = = S =B O :
[ith Publier tout de suite Maodifie
Contact
& Profil
Outils
& Outi Format s
@ Editeur de page
o) o Pardéfaut
© Reduire le menu len
Galerie
Citation
Image
Vidéo
son
Nombre de mots : 0 X
Catégories N
All'in One SEO Pack © Aide v Toutes  Plus utilisés

Commencez a insérer votre titre d’article

Ajouter un nouvel article

Saisissez le titre

Ensuite écrivez votre article (vous pouvez pour cela le taper directement dans 'emplacement prévu a
cet effet ou faire un copier-coller depuis un texte déja existant sur WORD par exemple.

@ @ Aassociation Jeunesse et Entreprises  + Créer Bonjour, Auteur CLUB-AJE-test gy

@ Tableau de bord

Ajouter un nouvel article

Saisissez le titre Publier s
Tous les article:
Enregistrer le brouillon Apercu
=
pr—— : 9 Etat: Brouillon Modifier
Portfolio Sl cutey sl 2a Visuel  Texte
o @ visibilité : Public Modifier
Q7 Medias mrgmne v B I EE@WE S EPZEO -
[ii Publier tout de suite Modifier
Contact

& Profil

Outils
o e Format .

ICl j’écris ou j’insére mon texte.

son

Nombre de mots: 0 N .
Catégories a

All in One SEO Pack @ ride Toutes  Plus utilisés

Exemple d’article écrit :

EJA Association Jeunesse et Entreprise



fi Association Jeunesse et Entreprises

+ créer

Bonjour, Auteur CLUB-AJE-test g

@ Tableau de bord Ajouter un nouvel article

Articl N
£ O TITRE de I'article
artic Permalien : https://jeunesse-entreprises.fi/site2019/titre-de-larticle/ | M
Ajouter
— 9 Ajouter un média
& Portfolio
07 Médias paragraphe v B I = =
4 Contact
Texte du nouvel article,Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
& Profil Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
7 @ Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
4~ Outils

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
rreme du nouvel article, Texte du nouvel artiele, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,

@ Editeur de page

Nombre de mots : 446

Visuel

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,

Brouillon enregistré 3 16 h 45 min

s de I'écran v Aide ¥

Publier
Enregistrer le brouillon

Apergu

@ Etat: Brouillon Modifier

Texte

@® visibilité : Public Modifier

[ Publier tout de suite Modifier

Mettre 3 la corbeille

Format

) A pardéfaut
Lien
Galerie
Citation
Image
Vidéo

Son

Catégories

Toutes | Plus utilisés

335

00Actualités slider accueil
All'in One SEO Pack

Actualités ACTIONS AJE

Etape n°5 : Une fois I'article écrit vous pouvez y ajouter une image, mais cette option est facultative.
Si vous ne voulez pas ajouter d’'image passez a I'étape suivante.

Pour ajouter une image a votre article, placer le curseur au niveau de I’endroit du texte ou vous
voulez faire apparaitre I'image (Une Barre clignotante sera sur I'endroit sélectionné).

Ensuite dans votre ordinateur sélectionnez I'image que vous souhaitez, insérer dans I'article.

Cliquez sur cette image, maintenez le clic enfoncé et faites coulisse I'image jusqu’a I'emplacement du

texte ou vous souhaitez la voir apparaitre.

Une fenétre Ajouter un média va alors apparaitre :

Ajouter un média Ajouter un média

sérer & partir d'une

Bulletin-cadhésion
AJE-2019palf

1 sélaction(s) @

Insérer dans Ia publication

Je vérifie que mon image est bien sélectionnée

EJA Association Jeunesse et Entreprise




Ajouter un média

Teléverser des fichiers ~ Bibliothégque de médias

Tous les éléments méc ¥ | Toutes les dates ¥

Fiche_TaxeApprentis
sage-2019.pdf

Enfin je clique sur Insérer dans la publication en bas a droite :

Rechercher des médias..

DETAILS DU FICHIER JOINT

workplace-1245776_1920-3.jpg
3 septembre 2019

502 KB

1920 pixels par 128!

Modifier I'image

Supprimer définitivement

Texte alternatif
Bulletin-dadhésion-

AJE-2019.pdf
Décrivez le but de I'image.
Laissez vide si I'image est
purement décorative.

Titre  workplace-1245776_1920

Légende

Description

v

Copier le lien  https://jeunesse-entreprise!

R Y | 3N e

Les champs obligatoires sont indiqués avec

Insérer dans la publication

EJA Association Jeunesse et Entreprise



0 Ajouter un média

Paragraphe v B I

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel articl.

Texte|
Texte!

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel articl
nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,

nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,

nouvel article, Texte du nouvel article,

Nombre de mots : 446

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
I @ o x pouve el article, Texte du nouvel article,
nouvel amcle Texte du nouvel article,

Visuel  Texte

Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article,

¢; Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du
Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du nouvel article, Texte du

Brouillon enregistré 4 17 h 35 min 58 s.

Mon image apparait au milieu du texte la ou le curseur était resté.

Vous pouvez la déplacer en maintenant un clic dessus et en bougeant la souris jusqu’a I'endroit ou

vous voulez la positionner.

Vous pouvez choisir de mettre I'image sur la gauche, au centre ou a la droite du texte. Garce aux

boutons suivant :

CALT UU LIUUuyYTL aluulc,

exte dun

%4

ATALT UU LIUUYCTL aruuic,

ATALT uu

% ‘ article, Texte du

-

-t

Le crayon permet de modifier les parametres de I'image.
La croix permet de supprimer I'image.

Etape n°6 : (Facultatif)

i

Vous avez la possibilité de prévisualiser I'aspect de votre article a tout moment en cliquant sur

Apercu en haut a droite dan I’encart publier :

Publier

Enregistrer le brouillon
? Etat: Brouillon Modifier

{® Visibilité : Public Modifier

i Publier tout de suite Modifier

IMettre a la corbeills

EJA Association Jeunesse et Entreprise



Vous avez également la possibilité de commencer a écrire votre article et le terminer plus tard.

En cliquant sur Enregistrer le brouillon.

Publier "

Enragistrer le brouillon Apergu

9 Etat: Brouillon Modifier
{® Visibilité : Public Modifier

filll Publier tout de suite Modifier
Metire 3 la corbeills m

Vous retrouvez votre brouillon dans ARTICLES et pouvez ainsi le terminer en cliquant dessus.

@ Tableau de bord Artides Ajouter

f Articles Tous (55) | Les miens (2) | Publiés {54) | Brouillon (1)
Tous les articles Actions groupées ¥ Appliquer Toutes les dates ¥ Toutes v Filtrer
Titre Auteur Catégories Etiquettes
Portfolio TITRE de I'article — Brouillon Auteur CLUB-AJE-test Mon affecté —
07 Médias
Contact
TEST Auteur CLUB-AJE-test 75 - club-aje-paris —

o Profil

Etapen®7:

/!\ Avant de publier votre article : il faut obligatoirement sélectionner une catégorie ou I'article
apparaitra.

Pour cela sélectionnez la catégorie correspondante a votre club en bas a droite dans Catégories et
cocher la bonne case :

Catégories i

Toutes  Plus utilisés

normandie -
16 - club-gje-charente
22 - club-gje-cotes-d-armaor
29 - club-gje-finistere
20 - club-gje-occitanie
33 - club-gje-nouvelle-

aguitaine
35 - club-gje-pays-de-saint-

malo

EJA Association Jeunesse et Entreprise



Etape 8 : Une fois I'article fini cliquez sur Publier.

Publier

Enregistrer le broui

on

9 Etat: Brouillon Modifier

<® Visibilité : Public

Modifier

fitil Publier tout de suite Modifier

IMetire 3 la corbeills

Une fois votre article publié, il est disponible a la lecture pour le grand public. Il se trouve en bas de la
page de votre club. Il n'y a plus qu’a cliquer pour le lire.

LA P'AJE, UN OUTIL DE RETOUR SUR LA FINALE

CHALLENGES AJE -

Apercu

RETOUR SUR IDEE TECH

DES CHALLENGES AJE
2019

LUTTE CONTRELE
CHOMAGE DES JEUNES

vy ]
) 9
999 % ' 99 9
) 99 99
Réseour 9 9 Q
9 9
0 9
Q
AJE RECRUTE DES Plus de 350 jeunes présents LACTU DES CLUBS AJE

BENEVOLES 2 la Cité des Sciences pour

l'opération Idée TECH+

EJA Association Jeunesse et Entreprise

INVITATIONS 2019

==

o [,
ol —
s a7}

IDEE TECH+
JELDI 3 MAI 2018 - 94
IDEE TECH, LES
INSCRIPTIONS SONT
OUVERTES !

2019

#MOOC AJE

PARTICIPEZ A L'INTEGRA
PROFESSIONNELLE

DES JEUNES

CAMPAGNE DE MECENAT
PARTICIPATIF POUR LE
MOOC AJE



